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簡報製作是一個

非常受歡迎的演

示軟件。他最主

要的用途是創作

一些用文字，圖

畫 及短片等等而

構成的幻燈片。 

 

在 Level 1 的課程，學員會學到簡報製作的基本

功能。其中包括文字輸入、插入及排列幻燈片、 

更改字體的大小、形式及颜色，更改幻燈片格

式、預覽幻燈片及存檔。 

 
在 Level 2 的課程，學員會學習到製作動畫效

果，動作按鈕、背景顏色處理、幻燈片的格式和

設計，隱藏幻燈片及插入圖畫、表格、圖表、 
幻燈片和注解。 
 




